ZARZADZENIE 3/2025

POWIATOWEGO INSPEKTORA NADZORU BUDOWLANEGO
W StAWNIE

z dnia 23 czerwca 2025 roku

w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego

w Stawnie

Na podstawie art. 86 ust.4 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo Budowlane ( tekst jednolity

Dz. U. z 2025 r. poz.418) zarzgdzam, co nastepuje:

§1
Wprowadzam Regulamin Organizacyjny Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego w

Stawnie w brzmieniu stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Schemat organizacyjny Inspektoratu okresla zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§3
Traci moc Zarzadzenie nr 1/2014 Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego w Stawnie

z dnia 2 stycznia 2014 r, oraz Zarzadzenie nr 5/2024 z dnia 18 pazdziernika 2024 .

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z mocg obowigzujgcg od 1 lipca 2025 .



Zatgcznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 3/2025
Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego

z dnia 23 czerwca 2025r.

Regulamin organizacyjny
Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego w Stawnie

§1
1.Regulamin organizacyjny Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego, zwany dalej
,regulaminem” okresla wewnetrzng strukture oraz zasady organizacji pracy Powiatowego
Inspektoratu Nadzoru Budowlanego w Stawnie.
2. llekro¢ w regulaminie jest mowa o:
- Powiatowym Inspektorze — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowego Inspektora Nadzoru
Budowlanego w Stawnie,
- Inspektoracie — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w
Stawnie.
§2

1.Inspektorat jest panstwowg jednostkg budzetowsq ,utworzong z dniem 1stycznia 1999 r. na
mocy art.40 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998r. — Przepisy wprowadzajgce ustawy
reformujgce administracje publiczng ( Dz. U. z 1998 r., Nr 133,p0z.872 ze zm.)
2. Inspektorat jest pracodawcg w rozumieniu art.3 ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. Kodeks
pracy ,( tekst jednolity: Dz. U. z 2025.,p0z.277).
3. Powiatowy Inspektorat Nadzoru budowlanego w Stawnie dziata na podstawie:

a) ustawy z dnia 7 lipca 1994 roku - Prawo budowlane ( tekst jednolity: Dz.U.z 2025r

poz.418).
b) ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o stuzbie cywilnej ( tekst jednolity: Dz.U.z 2024r
poz.409 ze zm.)

¢) niniejszego regulaminu.

d) wewnetrznych aktéw prawnych wydawanych przez Powiatowego Inspektora.
4. Inspektoratem kieruje Powiatowy Inspektor, za jego pomocg wykonujgc zadania ustawowe

okreslone w art.83 ust.1 prawa budowlanego.



§3
1.Powiatowy Inspektor wykonuje zadania nadzoru budowlanego przy pomocy Inspektoratu
wchodzgcego skfad zespolonej administracji powiatowej, na obszarze Powiatu Stawienskiego.
2.Siedzibg Inspektoratu jest miasto Stawno.
§4
1. Powiatowy Inspektor kieruje pracg Inspektoratu.
2. Powiatowy Inspektor sprawuje nadzor nad:
a) dziatalnoscia inspekcyjng polegajaca na wykonywaniu inspekcji terenowej w zakresie
prawidfowosci przebiegu procesu budowlanego i utrzymania obiektow budowlanych,
b) postepowaniami administracyjnymi,
c) postepowaniami egzekucyjnymi,
d) postepowaniami wyjasniajgcymi w sprawie przyczyn katastrof budowlanych,
e) prawidtowym wspodtdziataniem z organami administracji architektoniczno-budowlanej i
organami kontroli paniistwowej -( Wymiana informacji i danych niezbednych do wydania
wiasciwe]j decyzji. Wzajemna pomoc w celu doktadnego wyjasnienia stanu faktycznego i
prawnego sprawy,
f) zapewnieniem przestrzegania przepisdw o tajemnicy panstwowej i stuzbowej,
g) kontrolg wewnetrzng w Inspektoracie,
h) przestrzeganiem przepisow bezpieczenstwa i higieny pracy,

i) gospodarowaniem mieniem Inspektoratu.

§5
1.Do wytacznej kompetencji Powiatowego Inspektora nalezy:

a) ustalanie regulaminéw wewnetrznych komadrek organizacyjnych Inspektoratu,

b) zatwierdzenie planéw kontroli,

c) podejmowanie decyzji o przeprowadzeniu kontroli doraznej,

d) udzielanie imiennych upowaznien do wykonywania inspekcji terenowych oraz kontroli
obowigzkowych,

e) wyltgczanie kontrolera z postepowania kontrolnego,

f) udzielanie imiennych upowaznien pracownikom Inspektoratu do podpisywania decyzji
administracyjnych i postanowien,

g) udzielanie imiennych upowaznien do reprezentowania Powiatowego Inspektora w

postepowaniu przed sgdami powszechnymi,



h) wystepowanie do organu samorzadu zawodowego z wnioskiem o wszczecie
postepowania w sprawie odpowiedzialnosci zawodowej w budownictwie,

i) prowadzenie naboru na wolne stanowiska pracy, zawieranie i rozwigzywanie uméw o
prace z pracownikami Inspektoratu, dokonywanie przeszeregowan i awansow
pracownikéw, ustalanie wysokosci dodatkdw,

j) podpisywanie:

- decyzji administracyjnych i postanowien,

- aktéw prawa wewnetrznego,

- wystgpien i sprawozdan kierowanych do ZWINB,

- wystgpien kierowanych do organdéw administracji publicznej,

- odpowiedzi na skargi i wnioski,

k) zatwierdzanie dokumentéw finansowych, podpisywanie dokumentacji bankowej,

podpisywanie sprawozdawczosci finansowe;.
2.Powiatowy Inspektor moze powotywac¢ state lub dorazne zespoly opiniodawcze i
doradcze, okreslajac cel ich powotania, sktad osobowy oraz zakres zadan i tryb dziatania.
3.Podczas nieobecnosci Powiatowego Inspektora zastepuje go wskazany pracownik
Inspektoratu.

§6
1. W sktad inspektoratu wchodzga:
a) stanowiska ds. inspekcji, kontroli obowigzkowych i orzecznictwa,
b) stanowisko ds. ksiegowo — kadrowych,
c) stanowiska ds. organizacyjno —administracyjnych.
2. Powiatowy Inspektor tworzy wieloosobowe lub jednoosobowe stanowiska do prowadzenia
spraw o ktérych mowa w ust. 1.
3. Powiatowy Inspektor moze taczy¢ stanowiska o ktérych mowa w ust. 1 w razie potrzeby.
§7

Do zakresu dziatania stanowiska ds. inspekcji, kontroli obowigzkowych i orzecznictwa nalezy
w szczegolnosci:
1.Prowadzenie dziatalnosci inspekcyjnej w zakresie prawidtowosci przebiegu procesu
budowlanego i utrzymania obiektéw, dokonywanie kontroli obowigzkowych,
2.Prowadzenie postepowan administracyjnych i przygotowywanie projektéw postanowien i
decyzji,
3.Prowadzenie postepowan egzekucyjnych,

4.Prowadzenie postepowan wyjasniajgcych przyczyny i okolicznosci powstania katastrofy



budowlanej,

5.Wykonywanie innych zadan zaleconych przez Powiatowego Inspektora.

§8
Do zakresu dziatania stanowiska ds. organizacyjno - administracyjnych nalezy obstuga
administracyjna i organizacyjna Inspektoratu, a w szczegdlnosci:
1) prowadzenie kancelarii ogélneji archiwum zaktadowego,
2) zapewnienie wtasciwego obiegu dokumentéw,
3) gospodarka sprzetowa,
4) obstuga sekretariatu,
5) prowadzenie rejestrow okreslonych w instrukcji kancelaryjnej i w ustawie Prawo
budowlane,
6) prowadzenie sprawozdawczosci budowlanej GUS,

7) wykonywanie innych zadan zleconych przez Powiatowego Inspektora.

§9
Do zakresu dziatania stanowiska ds. ksiegowo - kadrowych nalezy w szczegdlnosci:
1) prowadzenie spraw zwigzanych z finansowaniem inspektoratu,
2) prowadzenie sprawozdawczosci finansowe;j,
3) prowadzenie spraw zwigzanych z obstugg kadrowg inspektoratu.
4) dokumenty wywotujgce zobowigzania finansowe dla Inspektoratu kontrasygnuje,

5)opracowywanie zatozen do projektu budzetu.

§10
Szczegotowy zakres zadan Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego w Stawnie:
1. Prowadzenie, zgodnie z instrukcjg kancelaryjng i jednolitym rzeczowym wykazem akt, spisu
spraw, rejestrow oraz uktadu akt w teczkach.
2.Przestrzeganie terminowosci i obowigzujgcych norm prawnych w trakcie zatatwiania spraw.
3.Pobieranie optaty skarbowej zgodnie z wymogami aktualnych przepiséw.
4. Kontrola przestrzegania i stosowania przepiséw Prawa budowlanego:
a) inspekcje terenowe realizowanych obiektéw budowlanych — sprawdzanie zgodnosci
realizacji z projektem budowlanym,
b)kontrole obowigzkowe obiektéw budowlanych objetych wnioskiem o udzielenie

pozwolenia na uzytkowanie,



c) kontrole utrzymania obiektéw budowlanych w zakresie:
- whasciwego stanu technicznego,
- estetycznego wygladu, niekolidujgcego z otoczeniem,
- uzytkowania obiektu zgodnie z jego przeznaczeniem, w sposdb niezagrazajacy zyciu lub
zdrowiu ludzi, Srodowiska i bezpieczeristwa mienia,
d) sprawdzanie posiadania przez osoby wykonujgce samodzielne funkcje techniczne w
budownictwie wiasciwych uprawnien do ich petnienia,
e) sprawdzanie posiadania przez dopuszczenia do obrotu i stosowania w budownictwie
wyrobéw budowlanych.
5.Wydawanie postanowien:
a) wstrzymujacych roboty budowlane, okreslajgc jednoczesnie przyczyne wstrzymania i
wymagania dotyczgce niezbednych zabezpieczen:
1) wykonywane bez wymaganego pozwolenia lub zgtoszenia,
2) wykonywane w sposéb moggcy spowodowac zagrozenie bezpieczenstwa ludzi lub mienia,
badz zagrozenie sSrodowiska,
3) wykonywane w sposéb istotnie odbiegajgcy od ustalen i warunkéw okreslonych w
pozwoleniu na budowe, w zgtoszeniu bgdz w przepisach prawa
4) nakfadajgcych, na uczestnikdw procesu budowlanego, obowigzek dostarczenia w
okreslonym terminie odpowiednich ocen technicznych lub ekspertyz.
6.Wydawanie decyzji:
a) nakazujgcych wykonanie rozbidrki obiektéw lub ich czes¢ wykonywanych bez wymaganego
prawem pozwolenia na budowe lub zgtoszenia, badz tez pomimo wniesienia sprzeciwu przez
wiasciwy organ,
b) nakazujgcych wykonanie w okres$lonym terminie czynnosci niezbednych do doprowadzenia
wykonywanych robét do stanu zgodnego z prawem,
c) o pozwoleniu na wznowienie robét budowlanych,
d) nakazujacych usuniecie stwierdzonych podczas kontroli uzytkowanych obiektow
nieprawidtowosci i doprowadzenie obiektéw do odpowiedniego stanu technicznego,
wygladu, odpowiedniego sposobu uzytkowania, zgodnego z przeznaczeniem i w sposob nie
zagrazajacy zyciu lub zdrowiu ludzi, sSrodowiska lub bezpieczenstwu mienia,
e) nakazujgcych wykonanie rozbiérki obiektéw budowlanych nieuzytkowanych,
niewykonczonych, nie nadajacych sie do remontu, odbudowy lub wykoriczenia — okreslajgc
termin przystgpienia do tych robét i ich ukoriczenia.

f) nakazujacych oprdznienie badz wytaczenie z uzytkowania catosci lub czesci obiektu



budowlanego przeznaczonego na pobyt ludzi, ktérego stan techniczny bezposrednio grozi
zawaleniem,
g) okreslajgcych zakres i termin wykonania niezbednych robét, w celu uporzadkowania
terenu katastrofy budowlanej i zabezpieczenia obiektu, do czasu wykonania robét
doprowadzajacych obiekt do wtasciwego stanu,
h) nakazujacych przeprowadzenie w kazdym terminie kontroli obiektu lub przedstawienie
ekspertyzy stanu technicznego obiektu budowlanego, bedgcego w nieodpowiednim stanie
technicznym.
7.Prowadzenie postepowania egzekucyjnego.
8.Prowadzenie postepowania wyjasniajgcego przyczyn katastrofy budowlane;j:
a) powotywanie komisji w celu ustalenia przyczyn i okolicznosci katastrofy oraz zakresu
czynnosci niezbednych do likwidacji zagrozenia bezpieczeristwa ludzi i mienia,
b) niezwtoczne zawiadomienie o katastrofie Wojewddzkiego Inspektora Nadzoru
Budowlanego i Gtéwnego Inspektora Nadzoru Budowlanego,
c) wezwanie do udziatu w komisji: inwestora, projektanta, osoby odpowiedzialne za nadzor
nad wykonywaniem robét,
d) zlecenie na koszt inwestora, wtasciciela lub zarzadcy obiektu budowlanego sporzadzenie
ekspertyzy, jezeli jest to niezbedne do wydania decyzji lub ustalenia przyczyn katastrofy.
9.Przeprowadzanie postepowania wyjasniajgcego w sprawie popetnienia czynu
powodujgcego odpowiedzialnos¢ zawodowg w budownictwie.
10.Sktadanie wniosku o wszczecie postepowania w sprawie odpowiedzialnosci zawodowej w
budownictwie,
11.Wspotdziatanie z organami kontroli panstwowej, organami administracji architektoniczno-
budowlanej i wtadzami samorzgdowymi.
12.Przygotowywanie sprawozdan, ocen analiz oraz biezgcych informacji z powierzonych
zadan.

§11
1.Powiatowy Inspektor i pozostali pracownicy przyjmujg obywateli w sprawach skarg i
whioskow codziennie w godzinach urzedowania Inspektoratu oraz po wczesniejszym

umaowieniu po godzinach pracy.

2.Skargi i wnioski wptywajgce do Inspektoratu podlegajg rejestracji w rejestrze skarg i

whnioskéw, przyjmowane sg réwniez ustnie do protokotu.

3.Informacje o dniach i godzinach przyje¢ w sprawach skarg i wnioskdéw przez osoby



wymienione w ust. 1, s wywieszone w widocznym miejscu w siedzibie Inspektoratu i

zamieszczone na stronie internetowej Inspektoratu oraz Biuletynie Informacji Publicznej

4.0dpowiedzi na skargi i wnioski podpisujg: Powiatowy Inspektor lub osoby przez niego

upowaznione
§12

Umowy w imieniu Inspektoratu moze zawiera¢ tylko Powiatowy Inspektor Nadzoru

Budowlanego.



