ZARZADZENIE 1/2014

POWIATOWEGO INSPEKTORA NADZORU BUDOWLANEGO
W SLEAWNIE

z dnia 2 stycznia 2014 roku

w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Inspektoratu Nadzoru

Budowlanego w Slawnie

Na podstawie art. 86 ust.4 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo Budowlane ( tekst jednolity
Dz. U. z 2013, poz. 1409 z pdzn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1
Wprowadzam Regulamin Organizacyjny Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego

w Stawnie w brzmieniu stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Schemat organizacyjny Inspektoratu okresla zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§3
Traci moc Zarzadzenie Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego w Stawnie nr 1/2009

z dnia 5 stycznia 2009 roku.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z mocg obowiazujaca z dniem podpisania.
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Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 1/2014

Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego
z dnia 2 stycznia 2014r.

Regulamin organizacyjny

Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego w Stawnie

§1
1.Regulamin organizacyjny Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego, zwany dalej
»~regulaminem” okresla wewngtrzng strukture oraz zasady organizacji pracy Powiatowego
Inspektoratu Nadzoru Budowlanego w Stawnie.
2.Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:
o Powiatowﬁ Inspektorze — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowego Inspektora
Nadzoru Budowlanego w Stawnie,
o Inspektoracie — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Inspektorat Nadzoru
Budowlanego w Stawnie.
§2
Inspektorat dziata na podstawie:
1.0dpowiednich przepiséw ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - prawo budowlane (tekst jednolity
Dz. U. z 2013, poz. 1409 z pézn. zm..)
2.Niniejszego regulaminu.
§3
1.Powiatowy Inspektor wykonuje zadania nadzoru budowlanego przy pomocy Inspektoratu,
wchodzacego w sklad zespolonej administracji powiatowej, na obszarze Powiatu
Stawienskiego.
2.Siedzibg Inspektoratu jest miasto Stawno.
§4
1. Powiatowy Inspektor kieruje pracg Inspektoratu.
2. Powiatowy Inspektor sprawuje nadzor nad:
a) dzialalnos$cig inspekcyjng polegajaca na wykonywaniu inspekcji terenowej w zakresie
prawidlowosci przebiegu procesu budowlanego i utrzymania obiektéw budowlanych,

b) postgpowaniami administracyjnymi,



¢) postepowaniami egzekucyjnymi,

d) postgpowaniami wyjasniajacymi w sprawie przyczyn katastrof budowlanych,

e) prawidlowym wspoétdziataniem z organami administracji architektoniczno-budowlanej 1
organami kontroli panstwowe;j,

f) obstuga prawna w Inspektoracie,

g) zapewnieniem przestrzegania przepiséw o tajemnicy panstwowej 1 stuzbowe;j,

h) kontrola wewngtrzng w Inspektoracie,

i) przestrzeganiem przepisOw bezpieczenstwa i higieny pracy,

j) gospodarowaniem mieniem Inspektoratu.

§5
1.Do wylacznej kompetencji Powiatowego Inspektora nalezy:
a) ustalanie regulaminéw wewnetrznych komdrek organizacyjnych Inspektoratu,
b) zatwierdzenie planéw kontroli,
¢) podejmowanie decyzji o przeprowadzeniu kontroli doraznej,
d) udzielanie imiennych upowaznien do wykonywania inspekcji terenowych oraz kontroli
obowigzkowych,
e) wylaczanie kontrolera z postgpowania kontrolnego,
f) udzielanie imiennych upowaznien pracownikom Inspektoratu do podpisywania decyzji
administracyjnych 1 postanowien,
g) udzielanie imiennych upowaznien do reprezentowania Powiatowego Inspektora w
postepowaniu przed sadami powszechnymi,
h)wystepowanie do organu samorzgdu zawodowego z wnioskiem o wszczgcie postepowania
w sprawie odpowiedzialnosci zawodowej w budownictwie,
1) prowadzenie naboru na wolne stanowiska pracy, zawieranie i rozwigzywanie umow o prace
z pracownikami Inspektoratu, dokonywanie przeszeregowan i awansOw pracownikow,
ustalanie wysokosci dodatkow,
j) podpisywanie:
- decyzji administracyjnych i postanowien,
- aktow prawa wewnetrznego,
- wystapien i sprawozdan kierowanych do Zachodniopomorskiego Wojewodzkiego
Inspektora Nadzoru Budowlanego,
- wystapien kierowanych do organéw administracji publiczne],

- odpowiedzi na skargi i wnioski



k) zatwierdzanie dokumentoéw finansowych, podpisywanie dokumentacji bankowej,
podpisywanie sprawozdawczosci finansowe;.

2. Powiatowy Inspektor moze powolywad state lub dorazne zespoty opiniodawcze i
doradcze, okreslajac cel ich powotania, sktad osobowy oraz zakres zadan i tryb dziatania.

3. Podczas nieobecnosci Powiatowego Inspektora zastgpuje go wskazany pracownik

Inspektoratu.

§6
1. W skitad inspektoratu wchodza:
1) stanowiska ds. inspekcji, kontroli obowigzkowych 1 orzecznictwa,
2) stanowisko ds. ksiggowo — kadrowych,
3) stanowiska ds. organizacyjno — administracyjnych.
2. Powiatowy Inspektor tworzy wieloosobowe lub jednoosobowe stanowiska do prowadzenia
spraw o ktorych mowa w ust. 1.

3. Powiatowy Inspektor moze laczy¢ stanowiska o ktorych mowa w ust. 1 w razie potrzeby.

§7
Do zakresu dziatania stanowiska ds. inspekcji, kontroli obowigzkowych i orzecznictwa nalezy
w szczeg6lnoscei:
1) prowadzenie dzialalnosci inspekcyjnej w zakresie prawidlowosci przebiegu procesu
budowlanego i utrzymania obiektéw, dokonywanie kontroli obowiazkowych,
2) prowadzenie postepowan administracyjnych i przygotowywanie projektow postanowien i
decyzji,
3) prowadzenie postepowan egzekucyjnych,
4) prowadzenie postgpowan wyjasniajacych przyczyny i okolicznosci powstania katastrofy
budowlane;,

5) wykonywanie innych zadan zaleconych przez Powiatowego Inspektora.

§8
Do zakresu dziatania stanowiska ds. organizacyjno - administracyjnych nalezy obstuga
administracyjna i organizacyjna Inspektoratu, a w szczego6lnosci:
1) prowadzenie kancelarii ogélnej 1 archiwum zaktadowego,
2) zapewnienie wlasciwego obiegu dokumentow,

3) gospodarka sprzetowa,



4) obstuga sekretariatu,

5) prowadzenie rejestréw okreslonych w instrukcji kancelaryjnej i w ustawie Prawo
budowlane,

6) prowadzenie sprawozdawczosci budowlanej GUS,

7) wykonywanie innych zadan zleconych przez Powiatowego Inspektora.

§9
Do zakresu dzialania stanowiska ds. ksiggowo - kadrowych nalezy w szczegdlnosei:
1) prowadzenie spraw zwigzanych z finansowaniem inspektoratu,
2) prowadzenie sprawozdawczosci finansowej,
3) prowadzenie spraw zwigzanych z obstugg kadrowa inspektoratu.
4) do dnia 15 stycznia kazdego roku glowny ksiggowy przedstawia do zatwierdzenia plan
urlopéw na rok biezacy,
5) dokumenty wywo}ujalée zobowiazania finansowe dla Inspektoratu parafuje oraz opatruje

imienna pieczecia shuzbowa oraz data Gtéwny Ksiegowy Inspektoratu.

§10
Do pracownikéw Inspektoratu maja zastosowanie przepisy:

1. Kodeks pracy (Dz. U.z 1998 r., Nr 21, p0z.94 z pdzn. zm.).

2.Ustawy z dnia 18 grudnia 1998 r. o stuzbie cywilnej (Dz. U. z 2008 r. Nr 227, poz.1505 1. z

pdzn. zm.).

3.Rozporzadzenia Prezesa rady Ministrow z dnia 29 pazdziernika 1999 r. w sprawie

okreslenia stanowisk urzedniczych, wymaganych kwalifikacji zawodowych, stopni

stuzbowych urzednikéw stuzby cywilnej, mnoznikéw do ustalania wynagrodzenia oraz

szczegolowych zasad ustalania i wyplacania innych $wiadczen przystugujacych czltonkom

korpusu stuzby cywilnej (Dz. U. z 2009 r. Nr 211, poz. 1630),

§11
Szczegdtowy zakres zadan Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego w Stawnie:
1. Prowadzenie, zgodnie z instrukcjg kancelaryjna i jednolitym rzeczowym wykazem akt,
spisu spraw, rejestrdw oraz uktadu akt w teczkach.
2. Przestrzeganie terminowosci 1 obowigzujacych norm prawnych w trakcie zalatwiania

spraw.



3. Pobieranie optaty skarbowej zgodnie z wymogami aktualnych przepiséw o oplacie
skarbowe;j.

4. Kontrola przestrzegania i stosowania przepiséw Prawa budowlanego:

a) inspekcje terenowe realizowanych obiektéw budowlanych — sprawdzanie zgodnosci
realizacji z projektem budowlanym,

b) kontrole obowiazkowe obiektéw budowlanych objetych wnioskiem o udzielenie
pozwolenia na uzytkowanie,

¢) kontrole utrzymania obiektéw budowlanych w zakresie:

- wlasciwego stanu technicznego,

- estetycznego wygladu, niekolidujacego z otoczeniem,

- uzytkowania obiektu zgodnie z jego przeznaczeniem, w sposob niezagrazajacy zyciu lub
zdrowiu ludzi, srodowiska i bezpieczenstwa mienia,

d) sprawdzanie posiadania przez osoby wykonujace samodzielne funkcje techniczne w
budownictwie w%as’ciwycﬁ uprawnien do ich pelnienia,

e)sprawdzanie dopuszczenia do obrotu i stosowania w budownictwie wyrobéw budowlanych.

5. Wydawanie postanowien:

a) wstrzymujacych roboty budowlane, okreslajac jednoczesnie przyczyne wstrzymania i
wymagania dotyczace niezb¢dnych zabezpieczen:

1) wykonywane bez wymaganego pozwolenia lub zgloszenia,

2) wykonywane w sposdb mogacy spowodowac zagrozenie bezpieczenstwa ludzi lub mienia,
badz zagrozenie $rodowiska,

3) wykonywane w sposob istotnie odbiegajacy od ustalen i warunkéw okreslonych w
pozwoleniu na budowg, w zgtoszeniu badZ w przepisach prawa

4) nakladajacych, na uczestnikdéw procesu budowlanego, obowiazek dostarczenia w

okreslonym terminie odpowiednich ocen technicznych lub ekspertyz.

6.Wydawanie decyzji:

a)nakazujacych wykonanie rozbiorki obiektow lub ich cze$¢ wykonywanych bez
wymaganego prawem pozwolenia na budowe lub zgloszenia, badz tez pomimo wniesienia
sprzeciwu przez wlasciwy organ,

b) nakazujacych wykonanie w okreslonym terminie czynnosci niezbednych do
doprowadzenia wykonywanych robdt do stanu zgodnego z prawem,

¢) 0 pozwoleniu na wznowienie rob6t budowlanych,



d) nakazujacych usunigcie stwierdzonych podczas kontroli uzytkowanych obiektéw
nieprawidlowosci i doprowadzenie obiektow do odpowiedniego stanu technicznego, wygladu,
odpowiedniego sposobu uzytkowania, zgodnego z przeznaczeniem i w sposob nie zagrazajacy

zyciu lub zdrowiu ludzi, srodowiska lub bezpieczenstwu mienia,

€) nakazujacych wykonanie rozbidrki obiektéw budowlanych nieuzytkowanych,
niewykonczonych, nie nadajacych si¢ do remontu, odbudowy lub wykonczenia — okreslajac
termin przystapienia do tych robdt i ich ukonczenia.

f) nakazujacych oproznienie badz wylaczenie z uzytkowania catosci lub czesci obiektu
budowlanego przeznaczonego na pobyt ludzi, ktérego stan techniczny bezposrednio grozi
zawaleniem,

g) okreslajacych zakres i termin wykonania niezbednych robét, w celu uporzadkowania
terenu katastrofy budowlanej i zabezpieczenia obiektu, do czasu wykonania rob6t
doprowadzajacych obiekt do wlasciwego stanu,

h) nakazujacych przeprowadzenie w kazdym terminie kontroli obiektu lub przedstawienie
ekspertyzy stanu technicznego obiektu budowlanego, bedacego w nieodpowiednim stanie

technicznym.

7. Prowadzenie postgpowania egzekucyjnego.

8.Prowadzenie postgpowania wyjasniajacego przyczyn katastrofy budowlane;j:

a) powolywanie komisji w celu ustalenia przyczyn i okolicznosci katastrofy oraz zakresu
czynnosci niezbednych do likwidacji zagrozenia bezpieczenstwa ludzi i mienia,

b) niezwloczne zawiadomienie o katastrofie Wojewddzkiego Inspektora Nadzoru
Budowlanego i Gléwnego Inspektora Nadzoru Budowlanego,

¢) wezwanie do udzialu w komisji: inwestora, projektanta, osoby odpowiedzialne za nadzor
nad wykonywaniem robét,

d) zlecenie na koszt inwestora, wlasciciela lub zarzadcy obiektu budowlanego sporzadzenie
ekspertyzy, jezeli jest to niezbedne do wydania decyzji lub ustalenia przyczyn katastrofy.

9. Przeprowadzanie post¢gpowania wyjasniajacego w sprawie popelnienia czynu

powodujacego odpowiedzialno$¢ zawodowa w budownictwie.

10. Skladanie wniosku o wszczecie postgpowania w sprawie odpowiedzialnoS$ci

zawodowej w budownictwie.



11.wspéldzialanie z organami kontroli panstwowej, organami administracji

architektoniczno-budowlanej i wladzami samorzadowymi.

12.przygotowywanie sprawozdan, ocen analiz oraz biezacych informacji z powierzonych
zadan.

§12
Umowy w imieniu Inspektoratu moze zawiera¢ tylko Powiatowy Inspektor Nadzoru

Budowlanego.
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Jolanta Jabtoriska



Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 1/2014

Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego
z dnia 2 stycznia 2014r.

Schemat organizacyjny

Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego w Stawnie

Zachodniopomorski
Wojewddzki Inspektor

Nadzoru Budowlanego

Starosta Stawienski

Powiatowy Inspektor
Nadzoru Budowlanego
w Stawnie
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